
 

 

●納入企業情報照会 
 自企業の企業情報を照会します。 

 

■ 操作の手順 

1. メニューより［納入企業情報照会］を選択します。 

2. 納入企業情報一覧画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜画面遷移＞ 
[検索]ボタン.....................................納入企業情報の一覧を表示します 
適用開始日リンク .............................手順３へ 

 
＜[検索]ボタンの入力項目＞ 

入力内容 
項目名 

属性 全角/半角 桁数 
必須 備考 

対象ラジオボタン ラジオボタンにて選択 －  

 
 
 
 
 
 
 
  

 

 



 

 

3. 納入企業情報照会画面を表示します。 

 
 

 補 足  
x 前回からの変更箇所には※が表示されています。 
x 企業情報の変更が行なわれた場合には、登録内容変更のお知らせメールが送信されます。 



 

 

●ユーザ情報照会 
 自企業のユーザ情報を照会します。 

 

■ 操作の手順 

1. メニュー画面より［ユーザ情報照会］を選択します。 

2. ユーザ情報一覧画面が表示されます。 
担当者名リンクをクリックすると該当のユーザの詳細情報を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ユーザ情報照会画面を表示します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 


