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はじめに

この利用ガイドは取引権限機能（オンライン・外部ファイル伝送）の操作手順について、ご説明

しております。

設定を行うことにより、オンライン・外部ファイル伝送においても利用者ごとに登録・承認・送

信の権限を付与できます。
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【オンライン取引権限機能】

１－１．オンライン取引権限の設定方法



↓





管理者でログオンします。管理者メニューの

①【利用者・業務情報登録／変更】を選択し、

②【利用者情報登録／変更】を選択し、

③オンライン取引権限設定の変更ボタンをクリック

します。

④注意事項に同意のうえ、

⑤『契約法人確認暗証番号』を入力し、

⑥変更ボタンをクリックします。

⑦設定内容を確認します。

①→

②↑

利用しない

③→

⑤→

⑥→

利用する
⑦→

④→
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１－２．利用者権限の設定方法





①変更したい利用者ＩＤの選択欄をクリックし、選択

します。

②変更ボタンをクリックします。

③「登録」「承認」「送信」のいずれか（複数選択可）

の□をクリックし、の状態にします。

④『契約法人確認暗証番号』を入力し、

⑤変更ボタンをクリックします。

⑥設定内容を確認します。

②→

↓①

③→

④→

⑤→

⑥→
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１－３．振込データの登録





振込データの登録権限のある利用者ＩＤでログオン

します。

利用者メニューの

①【資金移動】を選択し、

②【振替・振込】を選択します。

③振込データ作成ボタンをクリックします。

④支払元口座を選択し、

⑤次へボタンをクリックします。

①→

②↑

③→

④→

⑤→
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⑥振込先口座を選択し、

⑦次へボタンをクリックします。

⑧支払金額を入力し、

⑨入力完了ボタンをクリックします。

⑩内容を確認し、登録ボタンをクリックします。

⑥↓

⑦→

⑧→

⑨→

⑩→
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⑪“承認待”の状態を確認し、

⑫振替・振込データ選択画面へボタンをクリックし

ます。

⑬“承認待”のデータが作成されます。

⑪→

←⑫

⑬→



8

１－４．振込データの承認





振込データの承認権限のある利用者ＩＤでログオン

します。

利用者メニューの

①【資金移動】を選択し、

②【振替・振込】を選択します。

③“承認待”状態のデータを選択し、

④承認ボタンをクリックします。

⑤内容を確認のうえ、承認ボタンをクリックします。

③↓

④↓

④↑

①→

②↑

⑤→
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⑦“送信待”の状態を確認し、

⑧ 振替・振込データ選択画面へボタンをクリックし

ます。

⑨“送信待”のデータが作成されます。

⑧↓

⑦→

⑨→
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１－５．振込データの送信





振込データの送信権限のある利用者ＩＤでログオン

します。

利用者メニューの

①【資金移動】を選択し、

②【振替・振込】を選択します。

③“送信待”状態のデータを選択し、

④送信ボタンをクリックします。

⑤内容を確認のうえ、『利用者確認暗証番号』を入力

し、

⑥送信ボタンをクリックします。

①→
②↓

③↓

④→

④→

⑥→

⑤→
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⑦“正常終了”の状態を確認し、

⑧振替・振込データ選択画面ボタンをクリックし

ます。

⑨正常終了した振込データは表示されません。

⑧↓

【取引履歴を照会するには】

① 【資金移動】を選択し、

② 【取引履歴の照会】を選択すると確認できます。

③ 該当行を選択し、

④ 照会ボタンをクリックすると、個別の取引履歴の

照会画面が表示されます。

⑦→

①→

②↑

③↑

④↑
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【外部ファイル伝送取引権限機能】

２－１．外部ファイル伝送取引権限の設定方法

管理者でログオンします。管理者メニューの

①【利用者・業務情報登録／変更】を選択し、

②【利用者情報登録／変更】を選択し、

③外部ファイル送信権限設定の変更ボタンをクリッ

クします。

④外部ファイル送信権限設定に関する注意事項を

確認いただき、クリックしにします。

⑤『契約法人確認暗証番号』を入力し、

⑥変更ボタンをクリックします。

①

③

②

⑥

④

⑤
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２－２．利用者権限の設定方法

①変更したい利用者ＩＤの選択欄をクリックし、選択

します。

②変更ボタンをクリックします。

③外部データファイル送信「登録」「承認」「送信」の

いずれか（複数選択可）の□をクリックし、の状態

にします。

④『契約法人確認暗証番号』を入力し、

⑤変更ボタンをクリックします。

①

②

③

④

⑤
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２－３．振込データの登録

↓

④

③

①

②

⑤

⑥

振込データの登録権限のある利用者ＩＤでログオン

します。

利用者メニューの

①【総合／給与振込他（ファイル伝送）を選択し、

②【外部ファイル送受信】を選択します。

③【外部ファイル送信 登録】を選択します。

④新規登録ボタンをクリックします。

⑤【∨】をクリックして利用サービスを選択し、

⑥登録ボタンをクリックします。
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↓

⑦振込データを登録する送信テーブルを選択し、

⑧アップロードを選択します。

⑨【参照】をクリックして、送信するファイルを

指定し、

⑩実行ボタンをクリックします。

⑪登録内容を確認し、

⑫登録ボタンをクリックします。

⑨

⑩

⑦

⑧

⑫

⑪
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２－４．振込データの承認

振込データの承認権限のある利用者ＩＤでログオン

します。

利用者メニューの

①【総合／給与振込他（ファイル伝送）】を選択し、

②【外部ファイル送受信】を選択します。

③【外部ファイル送信 承認・送信】を選択します。

④“承認待”状態の送信テーブルを選択し、

⑤承認ボタンをクリックします。

⑥承認内容を確認し、

⑦承認ボタンをクリックします。

④

⑤

②

①

③

⑥

⑦



17

２－５．振込データの送信

↓

振込データの送信権限のある利用者ＩＤでログオン

します。

利用者メニューの

①【総合／給与振込他（ファイル伝送）】を選択し、

②【外部ファイル送受信】を選択します。

③【外部ファイル送信 承認・送信】を選択します。

④“送信待”状態の送信テーブルを選択し、

⑤送信ボタンをクリックします。

⑥送信内容を確認し、

⑦送信ボタンをクリックします。

④

⑤

⑦

①

②

③

⑥
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⑧【全銀パスワード】と【ファイルアクセスキー】

を入力し、

⑨実行ボタンをクリックします。

⑩“正常送信”の状態を確認し、

⑪確認ボタンをクリックします。

⑨

⑪

⑧

⑩
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